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COMO CRIAR UMA ASSOCIACAO?

Apresentamos uma sequéncia de passos necessarios para a criagdo de uma
Associacao, para atendimento, assessoramento, ou defesa e garantia de direitos, em
qualquer area de atuagao.

1) IDENTIFICAR PESSOAS

2) O CONVITE

3) REUNIAO PREPARATORIA

4) ELABORACAO DO ESTATUTO
5) EDITAL DE CONVOCACAO

6) ASSEMBLEIA

7) REGISTRO EM CARTORIO

Seguir esse roteiro € necessario para garantir a existéncia juridica da
Associacao, pois é esse reconhecimento que permitira o desenvolvimento dos servigos
gue serao prestados.

1° PASSO > IDENTIFICAR PESSOAS

Uma Associagado nasce da reunido de pessoas com 0S mesmos propositos.

Assim, o primeiro passo € identificar quem sao as pessoas da localidade, com
objetivos que sejam alinhados com a finalidade que sera dada a Associacao.

E preciso levar em conta um nimero minimo de pessoas identificadas, pois esses
primeiros associados irdo compor os cargos diretivos (presidente, tesoureiro, secretario
e respectivos vices, conselheiros fiscais e suplentes).

Também ¢é importante verificar se esses potenciais associados tém
impedimentos legais para participar dos cargos diretivos da Associagao.

2° PASSO p O CONVITE

A partir da identificacao, € feito o convite para que a pessoa venha fazer parte da
‘gestacao’ da Associacdo, definindo o seu home, a sua area de atuacao, objetivos,
endereco, dentre outros aspectos que constarao do Estatuto a ser elaborado.
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3° PASSO » REUNIAO PREPARATORIA

As pessoas identificadas e convidadas para compor a Associagao precisam se
reunir para dar inicio a elaboracédo da proposta de Estatuto que sera apresentado na
Assembleia.

4° PASSO » ELABORAGAO DO ESTATUTO

Os requisitos que obrigatoriamente devem constar no Estatuto, tanto para o
registro em cartério quanto para bom funcionamento das atividades exigem dessa etapa
um periodo de leitura, dialogo, redacao, revisdo, que pode perdurar dias, até que seja
alcancado um consenso sobre o texto.

Essa etapa requer a presenca de um advogado, preferencialmente especializado
em Direito do Terceiro Setor, que orientara o que deve obrigatoriamente conter no
Estatuto, segundo as exigéncias do Direito Civil, Tributario e Administrativo.

No Direito Civil, o Cédigo Civil indica requisitos que devem constar do Estatuto,
sob pena de recusa de registro no cartorio.

No Direito Tributario, o Codigo Tributario Nacional indica regras que permitirdo
economia no pagamento de impostos e contribuigoes.

No Direito Administrativo, a Lei Federal 13.019/2014 apresenta exigéncias que
precisam ser observadas para a formalizacao de parcerias com o Poder Publico.

Veremos, com atenc¢ao, cada uma dessas exigéncias:

1) denominacgéo;

2) enderecgo da sede;

3) prazo de duragéo;

4) finalidades e o modo de atingir essas finalidades;

5) fontes de recursos para a manutengao dessas finalidades;

6) requisitos para admisséo, exclusdo e demissao dos associados;

7) direitos e deveres dos associados;

8) se os associados respondem ou nao pelas obrigagdes da Associagao;

9) modo de constituicdo e funcionamento dos 6rgéos deliberativos;

10) forma de representacao das associagdes perante terceiros;

11) hipéteses e condigcOes para a destituicao dos administradores;

12) condigbes para a alteragdo do Estatuto;

13) condicbes para a dissolucdo da Associagdo e o destino de seu
patriménio;

14) forma de gestdo administrativa e de aprovagao das respectivas contas.
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Denominacgao

Trata do nome que sera dado a Associagao, podendo conter sigla.
E importante pesquisar se o nome escolhido esta disponivel.

Isso é feito em Consulta Prévia de Viabilidade.

A pesquisa verifica junto aos municipios se ja existe alguma pessoa juridica
registrada com nome igual ou parecido ao desejado.

Endereco da sede

Trata do local onde a Associacao exercera atividades, e que sera informado em
gualguer documento assinado.

Também é importante pesquisar se as atividades pretendidas poderdao ser
exercidas no endereco escolhido, para obtencao do Alvara de Funcionamento.

Essa pesquisa também é feita em Consulia Prévia de Viabilidade.

Prazo de duracao

A Associacao pode ter prazo determinado ou indeterminado.

Se for determinado, o Estatuto precisa dizer o periodo de atividade.

Finalidades e o0 modo de atingjr essas finalidades

Aqui, a Associacao define exatamente que publico vai atender e em que area.

O Estatuto deve indicar exatamente quais sao as finalidades da Associac¢ao, pois
todas as suas atividades e recursos devem ser voltados para a realizacdo destas
finalidades.

E muito importante definir as finalidades, pois, se a Associacdo realiza uma
atividade ou utiliza recursos fora das finalidades previstas em seu Estatuto, isso pode
ser considerado como um desvio de finalidade, podendo acarretar, como consequéncia,
a devolucao de recursos publicos.

Exemplos: Atendimento a pessoa com deficiéncia nas areas da educacao;
Incentivo a ciéncia e tecnologia para producao de medicamentos;

Promocao da cultura, do turismo, do meio ambiente, dentre outros.
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Fontes de recurso para manutencao das finalidades

O Estatuto precisa dispor quais as fontes de recurso para a manutengao da
Associacao, definindo se provém de contribuicdes, doacdes, subvencgdes, prestacao de
servigos, dentre outros.

Também ¢é importante que o Estatuto destaque que estes recursos serao
aplicados nas finalidades estatutarias, pois isso € exigéncia para imunidade tributaria.

O Cddigo Tributario Nacional trata da imunidade para entidades que “nao
distribuirem parcela de seu patrimdénio ou de suas rendas, a qualquer titulo” (art. 14, I).

O Cddigo Tributario também determina para essas entidades “aplicarem
integralmente, no Pais, 0os seus recursos na manutencdo dos seus objetivos
institucionais” (art. 14, Il).

Por sua vez, a Lei 13.019/2014 determina a Associagao “que nao distribua entre
0S seus sOcios ou associados, conselheiros, diretores, empregados, doadores ou
terceiros eventuais resultados, sobras, excedentes operacionais, brutos ou liquidos,
dividendos, isengcbes de qualquer natureza, participagcbes ou parcelas do seu
patriménio, auferidos mediante o exercicio de suas atividades, e que os aplique
integralmente na consecugao do respectivo objeto social, de forma imediata ou por meio
da constituicao de fundo patrimonial ou fundo de reserva” (art. 29, |, ‘a’ da).

Requisitos para admissao demissao e exclusao de associados

Se a Associagao é um grupo de pessoas, o Estatuto precisa dizer de que modo
elas sao admitidas.

E preciso deixar bem claro no Estatuto o que é necessario para ser associado.

Uma vez definido(s) o(s) critério(s), os associados deverao ser cadastrados, seja
em livro de associados ou fichas de cadastro.

Esse registro € importante porque a Associagcado precisa saber quantos sao os
associados, pois precisa desta informacédo para dar legitimidade a instalacdo das
Assembleias.

O Estatuto também precisa dizer de que modo os associados sao desligados da
Associagao.

O Cadigo Civil prevé que a exclusao do associado so6 € permitida quando ocorrer
justa causa e, deste modo, o Estatuto precisa deixar claro que se entende por justa
causa. Como exemplo, é possivel considerar as situagoes de justa causa definidas pelo
Direito do Trabalho.
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Direitos e deveres dos associados

Como regra, o Codigo Civil determina que os associados devem ter iguais
direitos, mas o Estatuto pode instituir categorias com vantagens especiais.

Como exemplo, € possivel considerar os critérios para elei¢ao.

Um direito importante é o que garante a 1/5 dos associados a convocacgao de
Assembleia Geral.

Além dos direitos, o Estatuto deve prever deveres aos associados, inclusive
estabelecendo vantagem para quem cumpre tais deveres, e penalidades em caso de
descumprimento.

Se os associados respondem ou nao pelas obrigacoes sociais

Dentre os deveres, € importante destacar se os associados respondem pelos
atos praticados, individualmente, e sob quais condicoes.

Como regra, existe responsabilidade quando ocorre desvio de finalidade no
exercicio de sua atuacao.

Modo de constituicao e funcionamento dos 6rgaos deliberativos

O 6rgao deliberativo de uma Associacdo € a Assembleia Geral dos associados,
gue pode ser ordinaria ou extraordinaria, conforme o assunto tratado.

Assim, o Estatuto deve tratar da pauta e convocacdo dessas Assembleias,
quoérum para inicio e votagao.

Além da Assembleia, a Associacao deve possuir outros 6rgaos deliberativos
(diretoria, conselho fiscal, outros conselhos) que também s&do convocados para
reunides, e o Estatuto deve dizer de que modo essas reunides ocorrerao.

O Cddigo Civil ndo traz regra especifica para a eleicdo na Associacao, dando
liberdade para o assunto ser tratado. Porém, a Lei 13.019/2014, que trata da parceria
das organizagbes sociais, traz exigéncias para os membros da diretoria, que se nao
forem respeitados poderdo impedir a celebracdo desses acordos. A lei impede de
celebrar parceria a entidade que “tenha como dirigente membro de Poder ou do
Ministério Publico, ou dirigente de 6rgdo ou entidade da administragdo publica da
mesma esfera governamental na qual sera celebrado o termo de colaboragcdo ou de
fomento, estendendo-se a vedagao aos respectivos cdnjuges ou companheiros, bem
como parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau”.
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Por fim, € importante que o Estatuto deixe bem claro quais as competéncias de
cada um dos membros da diretoria (presidente, vice, secretario, tesoureiro etc.),
preferencialmente destacando a possibilidade de ndo serem remunerados sob tal
condicao.

Forma de representacao da Associagao perante terceiros

Quem responde pela Associacao e em que condigoes.

Como regra, é o presidente da Diretoria que responde judicial e
extrajudicialmente, no polo ativo e no polo passivo.

Deste modo, € o presidente da Diretoria que assinara contratos, termos de
parceria, procuracoes e prestacdes de contas, bem como movimentara contas.

Hip6teses e condigoes para a destituicao dos administradores

O Estatuto deve dizer em quais situacées um administrador pode ser destituido
do cargo e de que modo essa destituicdo ocorrera.

Como regra, ela ocorre por decisdo da Assembleia Geral Extraordinaria, com
indicacao de quérum de votacao.

Condicoes para alteragao do Estatuto

Como regra, o Estatuto prevé alteracdo em Assembleia Geral Extraordinaria,
com indicacdo de quérum de votagao.

Condicoes para a extingao ou dissolu¢ao da Associacao e o destino
de seu patrimonio

O Estatuto deve prever como ocorrera o encerramento da Associacao, seja nos
casos de duracao com prazo determinado ou indeterminado, sempre indicando o que
ocorrera com o patrimdnio.

Essa regra é importante, pois as associagées nao tém fins lucrativos, sendo
preciso dar uma destinagdo para o patriménio, principalmente quando ele decorre de
parceria com o Poder Publico.

Em caso de dissolucdo da Associacao, se o Estatuto nao previr a destinacédo do
patriménio para outra entidade, o Cédigo Civil prevé que os associados decidirdao pela
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destinacdo a instituicdo municipal, estadual ou federal, de fins idénticos ou
semelhantes.

Porém, aqui fazemos um alerta para as entidades que pretendem obter o
Certificado de Entidade Beneficente de Assisténcia Social (CEBAS). Segundo o art. 39,
VIll da Lei Complementar 187/2021, o Estatuto deve prever ‘em caso de dissolu¢cdo ou
extingdo a destinagdo do eventual patrimonio remanescente a entidades beneficentes
certificadas ou entidades publicas’.

Assim, ndo basta constar no Estatuto que, em caso de dissolucdo, a destinacao
do patriménio sera feita para outra entidade sem fins lucrativos, devendo esta entidade
ter o CEBAS, de que trataremos adiante.

Forma de gestao administrativa e de aprovagao das respectivas
contas.

A gestdo administrativa pode variar, conforme o tamanho, composicdo e
estratégias de atuacdo. Como regra, encontramos:

. Assembleia Geral: 6rgao soberano da Associagao, pois suas deliberacoes
tém forca de decisdo em todos os aspectos.
. Diretoria: 6rgao diretivo que traca estratégias segundo os fins da

Associagao, e sua atribuicdo executiva pode ser delegada para um érgao
especifico, como uma coordenagido ou uma secretaria. Seus membros sao
eleitos em Assembleia Geral para um mandato definido, com possibilidade
de reconducéo.

. Coordenadorias: 6rgaos executivos que exercem as funcdes
administrativas, financeiras e orgamentarias da Associa¢ao, com a funcao
de executar as decisdes da Diretoria e da Assembleia Geral.

. Conselho Fiscal: fiscaliza as contas e demais aspectos financeiros,
opinando sobre a contabilidade de cada exercicio fiscal.
. Conselho Consultivo: érgao opinativo que, mesmo sem poder de decisao,

exerce influéncia importante pelas pessoas que o compdem (por ex. um
ex-presidente).

Quanto a aprovacéao de contas, é tarefa do Conselho Fiscal, que emite parecer a
ser analisado pela Assembleia Geral.

O art. 14, Ill do Cédigo Tributario Nacional prevé como condi¢cdo para buscar
imunidade manter “escrituracdo de suas receitas e despesas em livros revestidos de
formalidades capazes de assegurar sua exatidao”.
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No mesmo sentido, o art. 33, IV da Lei 13.019/2014 exige “escrituracao de acordo
com os principios fundamentais de contabilidade e com as Normas Brasileiras de
Contabilidade”.

Outros requisitos

Além destes itens obrigatérios pelo Cddigo Civil para registro do Estatuto da
Associagao, outros precisam ser observados para o bom desempenho das atividades,
por meio da formalizagcédo de parcerias com o Poder Publico, do registro em conselhos
de direitos e da obtencao de qualificagdes (titulos de utilidade publica, certificacdo como
entidade beneficente de assisténcia social). Assim, por ex.:

. Associacao que pretenda realizar parceria com o Poder Publico ndo
podera ter entre seus dirigentes pessoa “cujas contas relativas a
parcerias tenham sido julgadas irregulares ou rejeitadas por
Tribunal ou Conselho de Contas de qualquer esfera da Federacéo,
em decis&o irrecorrivel, nos ultimos 8 (oito) anos”(art. 39, VII, a, Lei
13.019/2014);

. Associacao que pretenda realizar parceria com o Poder Publico ndo
podera ter entre seus dirigentes pessoa que tenha sido ‘julgada
responsavel por falta grave e inabilitada para o exercicio de cargo
em comissgo ou fungdo de confianga, enquanto durar a inabilitacdo”
(art. 39, VII, b, Lei 13.019/2014);

. Associacao que pretenda realizar parceria com o Poder Publico ndo
podera ter entre seus dirigentes pessoa que tenha sido
‘considerada responsavel por ato de improbidade, enquanto
durarem os prazos estabelecidos nos incisos I, Il e Ill do art. 12 da
Lein? 8.429/1992” (art. 39, VI, c, Lei 13.019/2014);

. Associagao que pretenda atuar com criangas e adolescentes
precisara obter registro junto ao Conselho de Direitos da Crianca e
do Adolescente do seu municipio, o qual podera trazer alguma
exigéncia para que este registro ocorra.

. Para obter o titulo de Utilidade Publica Municipal sera preciso
verificar o que a lei municipal exige;
. Para obter Certificagdo como Entidade Beneficente de Assisténcia

Social (CEBAS), documento que garante imunidade tributaria
(veremos adiante), sera preciso identificar a area de atuacdo da
Associacado (educagdo, saude, assisténcia social), para s6 entao
serem observados os requisitos de cada area (Acesse aqui para ver
gue requisitos sdo esses).
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5° PASSO » EDITAL DE CONVOCAGAO

ApoOs a elaboracdo do Estatuto pelas pessoas que serdo associadas, sob a
orientacao do advogado, elabora-se um edital de convocagao, designando dia, hora e
local para a realizagao da Assembleia de constituicdo da Associacao e eleicao de sua
diretoria.

O edital deve indicar 4 (quatro) itens na pauta: constituicdo da Associacao;
aprovagao do Estatuto e eleicdo dos membros da diretoria e conselho fiscal, posse e
periodo de gestao dos membros eleitos.

As pessoas identificadas para serem associadas podem ser convocadas
pessoalmente ou por meio eletrdnico, mas é importante que o edital seja afixado em
locais publicos de visibilidade, tais como quadro de avisos da Prefeitura, do Ministério
Publico Local, supermercados, dentre outros, permitindo que outras pessoas
interessadas nao identificadas previamente possam comparecer.

6° PASSO P> ASSEMBLEIA PARA CONSTITUIGAO DA
ASSOCIAGAO

No dia, hora e local definido no Edital de Convocacao dever ser realizada a
Assembleia Geral para criagdo da Associagao.

Nesta Assembleia, sera lido e aprovado o Estatuto, bem como eleitos os
membros dos cargos de diretoria e conselho fiscal.

Ja no inicio da Assembleia € homeada uma pessoa para presidir os trabalhos e
outra para redacao da ata que contera a narracdo dos acontecimentos da reuniao.

Esta ata devera conter o teor do Estatuto aprovado, bem como o nome completo
dos associados fundadores e membros da diretoria e conselho fiscal eleitos e respectiva
qualificacédo completa (nacionalidade, estado civil, profissdo, numero do RG e CPF,
bem como endereco residencial completo).

Devem ser providenciadas duas vias desta Ata, que pode ser assinada por todos
os associados fundadores ou apenas pelo Presidente e Secretario designados para
direcao dos trabalhos, bem como pelo advogado (constando o numero de inscricdo na
OAB), acompanhada por uma lista de presenga que contenha a identificacdo de quem
estava presente na reuniao.
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7° PASSO P REGISTRO EM CARTORIO DA
ASSOCIAGAO

Esse registro da ata da Assembleia Geral de constituicdo da Associagao equivale
a Certidao de Nascimento desta, pois somente a partir desse momento é que ela passa
a existir para o mundo juridico.

O registro da ata de criacdo da Associacao é feito no Cartorio de Registro Civil
de Pessoas Juridicas da cidade em que a Associagado tem sua sede. Quando a cidade
possui mais de um cartorio, o requerimento € protocolado no Cartério Distribuidor, que
o remete para um dos cartérios existentes.

Segundo a Lei dos Registros Publicos, o registro deve conter:

* Requerimento de registro assinado pelo representante legal da
Associagao; (modelo a seguir)

» Duas vias do Estatuto, assinado por um advogado inscrito na Ordem
dos Advogados do Brasil; (modelo a seguir)

» Duas vias da ata da Assembleia geral de constituicdo, também com
assinatura por advogado.

Também deve ser anexada cépia do RG, CPF e comprovante de endereco de
todos os membros da Diretoria e do Conselho Fiscal eleitos e empossados.

O registro em cartorio implica custo que pode variar de localidade para
localidade, tendo em vista a extensao do Estatuto elaborado, que refletird no numero
de paginas.

Uma vez verificado todos os requisitos estatutarios, o cartério lanca em todas as
vias a certiddo de registro, com numero de ordem livro e folha, ficando uma via no
cartorio e outra para a arquivo da entidade.

Feito esse registro, a entidade comecga a existir como pessoa juridica, passando
a ter certas obrigagdes, que veremos adiante, a comecar pela necessidade de inscricao
no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), junto a Receita Federal, e abertura
de conta bancaria.

MODELO DE DOCUMENTOS

» Edital de Convocacao

» Ata de Assembleia Geral de Constituicao

» Lista de presenca

« Termo de Posse da Diretoria e Conselho Fiscal

» Relacao de Membros da Diretoria e Conselho Fiscal eleitos empossados
» Pedido de registro no cartorio
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SUGESTAO DE EDITAL DE CONVOCACAO

EDITAL DE CONVOCAGAO DE ASSEMBLEIA GERAL PARA CONSTITUICAO DA
(INSIRA O NOME DA ASSOCIAGAO), APRECIAGAO E APROVAGAO DO
ESTATUTO, ELEICAO E POSSE DA DIRETORIA EXECUTIVA E CONSELHO
FISCAL.

Por meio do presente Edital, nos termos do artigo 53, caput, da Lei Federal n.
10.406, de 10 de janeiro de 2012 (Caodigo Civil), ficam CONVOCADAS todas as pessoas
interessadas domiciliadas em (insira 0 nome completo do Municipio) para a realizagao
de Assembleia Geral de Constituicdo da Associacdo, apreciacdo e aprovacao do
respectivo Estatuto, bem como Eleicao e Posse da Primeira Diretoria Executiva e
Conselho Fiscal, que sera realizada no(a) (inserir o endereco, horario e data), com a
seguinte ordem do dia:

1) Constituicdo da (insira 0 nome completo da Associacao)

2) Leitura, apreciacao e aprovacao do respectivo Estatuto Social da Associacao;
3) Eleicao da primeira Diretoria Executiva e Conselho Fiscal;

4) Posse dos eleitos.

A Assembleia sera instalada em primeira convocacdo as NN:NN horas com a
presenca de, pelo menos, treze pessoas, e em segunda convocacao, meia hora depois,
com idéntico numero.

As pessoas interessadas em concorrer a eleicdo dos membros da Diretoria e
Conselho Fiscal da Associacao deverao compor sua Chapa e inscrever a mesma junto
a Comissao Organizadora Pro-Associacdo no momento da Assembleia Geral.

O presente Edital de Convocacao esta publicado em locais de grande circulagéo
na cidade de (insira 0 nome da cidade).

Municipio, dd de mmmm de aaaa.

Comissao Organizadora Pro-Associacao
(quem assina é o representante da comissao ou todos 0s seus membros).
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SUGESTAO DE ATA DE ASSEMBLEIA GERAL DE CONSTITUIGAO

AoS ........... dias do més de ................... de dois mil e ...ccoevvvennennnnn , AS ..
horas, nasededa ............ (local onde se realizou a Assembleia), situada narua ......... ,
ne ... , heste Municipio de .................... , Estado de , com a

presenca de representantes da comunidade, conforme registro na Lista de Assinatura
dos Presentes, foi realizada a Assembleia Geral com a seguinte pauta............... ,
conforme Edital de Convocacdo afixado em lugares publicos do municipio, nos

dias.......... Aberta a Assembleia, foram eleitos o Presidente e o Secretario,
respectivamente, Sr.......... € Sreeeonn.. Em seguida o Presidente da Assembleia
apresentou o Sr.............. , que explanou sobre a importancia da constituicdo da

Associacao, contextualizando o que foi feito até a presente assembleia. Em seguida
colocou-se em votacao a criagdo da Associagcao, o que foi por unanimidade acatado.
Passado ao seguinte item da pauta, foi lido o Estatuto elaborado, o qual foi homologado
conforme texto (anexo a seguir ou que fara parte inseparavel na presente Ata como se
aqui estivesse transcrito). Na sequéncia, foi realizada a elei¢cdo da Diretoria Executiva
e do Conselho Fiscal para exercicio do mandato no periodo de ../../... a
...l....l......(obrigatdrio constar o periodo do mandato com dia, més e ano): (DESCREVER
O CARGO E O NOME DE TODOS) Presidente: Sr................ , (nome completo,
nacionalidade, profissdo, RG, CPF, endereco completo); Vice-Presidente: Sr................ ,
(nome completo, nacionalidade, profissdo, RG, CPF, endereco completo). A Chapa foi
eleita por aclamacao, tendo, ato continuo, sido empossada. Nada mais havendo a tratar,
foi dada por encerrada a Assembleia Geral, cuja Ata foi lavrada por mim ..........
Secretario da Assembleia Geral Ordinaria e vai assinada também pelo Presidente
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SUGESTAO DE LISTA DE PRESENGA

LISTA DE PRESENGA DA (INSERIR NOME COMPLETO DA ASSOCIAGAO),
REFERENTE A ASSEMBLEIA GERAL REALIZADA EM dd DE mmm DE 20aa, PARA
CONSTITUIGAO DA ASSOCIAGAO, APROVAGAO DO ESTATUTO, COMPOSIGAO
DOS MEMBROS DA DIRETORIA E CONSELHO FISCAL (ANOTAR O QUE
CONSTOU NO EDITAL DE CONVOCAGAO).

NOME CPF TELEFONE ASSINATURA
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SUGESTAO DE TERMO DE POSSE DA DIRETORIA E CONSELHO FISCAL

Termo de posse dos membros eleitos para a Diretoria Executiva e do Conselho Fiscal da
ASSOCIAGAO para a Gestdo 20aa-20aa.

Aos dd dias do més de mmmm de aaaa, as nn:nn horas, no (citar o endereco), tomaram
posse solenemente nos termos do art. ## do Estatuto da ASSOCIACAO (citar o nome),
inscrita no CNPJ/MF, sob n?, os membros da Diretoria Executiva e do Conselho Fiscal, para
gestdao compreendida entre dd.mm.aaaa a dd.mm.aaaa para o0s cargos em que foram
eleitos na eleicao realizada durante Assembleia Geral Ordinaria, aos dd dias do més de
mmmmmmm do ano de aaaa, no (citar o enderego), passando os eleitos a integrarem os
seguintes cargos: Na DIRETORIA EXECUTIVA: (INDICAR TODOS OS CARGOS E A
QUALIFICACAO COMPLETA, por exemplo, MARIA DOS SANTOS, brasileira, casada, do
lar, RG nnn, CPF nnn, residente na rua dos Anzéis, n? nn, Bairro, Cidade, Parana). No
CONSELHO FISCAL (INDICAR TODOS OS CARGOS E A QUALIFICACAO COMPLETA,
por exemplo, MARIA DOS SANTOS, brasileira, casada, do lar, RG nnn, CPF nnn, residente
na rua dos Anzois, n? nn, Bairro, Cidade, Parana). Ao assumirem suas fungodes, os
membros eleitos ha Assembleia Geral Ordinaria supracitada, fazem-no sob o compromisso
de respeitar fielmente o Estatuto Social da ASSOCIACAO (citar o nome), Por ser expressao
da verdade, assinam a seguir.

Diretoria Executiva:

Cargo Nome completo Assinatura

Presidente

Vice-presidente

Primeiro Diretor Financeiro
Segundo Diretor Financeiro
Primeiro Diretor Secretario

Segundo Diretor Secretario

Conselho Fiscal

Cargo Nome completo Assinatura
Conselheiro Fiscal Titular
Conselheiro Fiscal Titular
Conselheiro Fiscal Titular
Conselheiro Fiscal Suplente
Conselheiro Fiscal Suplente
Conselheiro Fiscal Suplente

ApOs as assinaturas, nada mais havendo a ser tratado, foi lavrado o termo de posse por
mim, NNNNN, cargo, em nn linhas de nn paginas, incluindo as assinaturas, apostadas por
mim e pelo(a) Presidente da ASSOCIACAO (citar o nome), em duas vias, para que produza

0s seus efeitos legais. = —mmmmmmmmmmmmm
Presidente da ASSOCIACAO (citar o nome):
NNNN:
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SUGESTAO DE RELAGAO DE MEMBROS DA DIRETORIA
E CONSELHO FISCAL ELEITOS EMPOSSADOS

CARGO NOME RG e CPF ENDERECO ASSINATURA
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SUGESTAO DE PEDIDO DE REGISTRO DA ATA DE
CONSTITUICAO DA ASSOCIAGAO NO CARTORIO

OFICIAL DO REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS DA COMARCA DE
(INSERIR NOME DO MUNICIPIO E ESTADO DA FEDERAGAO)

NOME DA ASSOCIACAO, com sede e foro nesta cidade de (inserir nome da cidade e
estado da federagao), na (inserir endereco completo), neste ato representada por
seu(sua) Presidente, Sr.(a). (inserir nome completo, nacionalidade, estado civil, profissao,
RG, CPF e endereco completo), vem REQUERER o registro da Ata da Assembleia Geral
realizada no dia dd de mmm de 20aa, conforme documentos em anexo.

Termos em que, pede deferimento.

Municipio, data

NOME COMPLETO DO(A) PRESIDENTE
PRESIDENTE DA (INSERIR O NOME DA ASSOCIAGAO)
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COMO OBTER O CNPJ DA ASSOCIACAO?

A aprovacgao do registro da Associagao no cartorio tem o efeito civil equivalente a
uma certidao de nascimento. De agora em diante, aquele grupo de pessoas fisicas com o
mesmo propdsito passa a existir como uma pessoa juridica, de direito privado, sem fins
lucrativos.

A elaboracéao do Estatuto e registro civil da Associagao contaram com o apoio de um
advogado. Agora, a busca do registro contabil, para efeitos fiscais, junto a Receita Federal,
precisara contar com o apoio de outro profissional, que € o contador, preferencialmente
com especialidade em Contabilidade do Terceiro Setor.

Atualmente, o cadastro de pessoa juridica € feito pela internet e o sistema ira vincular
a Associagao ao nome de seu presidente e deste contador.

Os documentos serao basicamente os mesmos exigidos para registro da Associagao
no cartorio. A diferenca € que no cartério havia o requerimento de registro do Estatuto e
junto a Receita sera exigido o Estatuto ja aprovado.

Como o Estatuto prevé as finalidades, € preciso atentar para o enquadramento das
atividades que serao realizadas pela Associacao junto ao Codigo Nacional de Atividades
Econdmicas (CNAE), que constara no cartdo do CNPJ (Para saber qual é o seu CNAE,
consulte a tabela CNAE-Fiscal do IBGE no site http://www.cnae.ibge.gov.br).

Esse cuidado é necessario, pois a Associagao pode precisar comprovar que o codigo
de sua atividade esta de acordo com a consulta de viabilidade, para obtencao do Alvara de
Funcionamento. Além disso, a Associagdo podera ter esse cddigo verificado para a
formalizacdo de parcerias com o Poder Publico. Por exemplo, o Ministério da Cultura
podera verificar se a Associacao de finalidade cultural tem no cartdo do CNPJ o cddigo
CNAE que trata de atividades culturais.

E como o Estatuto também prevé a realizacdo de atividades e fontes de recursos, a
Associacdo precisa de uma contabilidade que fara a escrituragdo das suas receitas e
despesas, vinculadas ao CNPJ, que acarretara efeitos fiscais. Por exemplo, se a
Associagdo contratar um empregado (trataremos de obrigacdes trabalhistas adiante),
deverao ser recolhidas contribui¢cdes previdenciarias.

Caminho percorrido

- 0 contador informara no Sistema da Receita os dados para inscrigdo no CNPJ e registro;

- o0 Sistema gera o Documento Basico de Entrada (DBE) para registro na Prefeitura e orienta os
procedimentos para obter as licengas no municipio desejado (é recomendavel conhecer as regras
de licenciamento antes de iniciar a abertura do CNPJ).

- envio de documentos a Receita Federal, obtendo nimero de recibo de transmissao

- acompanhamento, indicando o nimero do recibo de transmissao para retirada do CNPJ pela
internet, se a documentagdo encaminhada estiver correta.
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CONTA BANCARIA

As despesas e receitas da Associacao devem ser escrituradas contabilmente a
partir de uma conta bancaria que precisa ser aberta junto a uma instituicado bancaria.

A Associacgao € livre para escolher o banco com o qual deseja operar, mas deve
levar em consideracdo que a legislacdo federal vincula o depdsito de recursos
recebidos de parcerias com o Poder Publico em instituicdes financeiras publicas,
inclusive para que haja isencao tarifaria.

Como regra, o banco exigira:

- ata da constituicdo da Associacao e respectivo Estatuto;

- ata da eleicao da diretoria;

- comprovante de endereco da Associagao;

- CNPJ;

- RG, CPF e comprovante de endereco do presidente da Associagio;
- RG, CPF e comprovante de endereco do tesoureiro da Associagao.

A partir da abertura da conta, sera possivel fazer depdsito de doagdes dos
associados para fazer frente as despesas.

Esse processo nao precisa ser feito com o apoio de advogado ou contador, mas
exigira a presenca do presidente e do tesoureiro da Associagdo, para assinatura e
obtencao de chaves de acesso para movimentagao da conta.
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ALVARA DE LICENCA - CORPO DE BOMBEIROS

A Associacao somente pode dar inicio as atividades apés obter o licenciamento
junto ao Corpo de Bombeiros.

No Parana, quando a edificagao ou estabelecimento esta em conformidade com
as normas, € emitido um Certificado de Licenciamento do Corpo de Bombeiros - CLCB,
com validade de 1 ano.

A solicitacao é feita no site do Corpo de Bombeiros, pelo sistema Prevfogo, por
meio de um cadastro onde sio inseridos todos os dados e informacdes solicitadas.

E possivel requerer a isencdo de pagamento da taxa, que deve ser solicitada nas
unidades de atendimento ao publico do Corpo de Bombeiros da area onde esta
localizada a sede da Associagao.

A Associacao sera enquadrada no processo de licenciamento simplificado ou de
vistoria, dependendo da metragem do imovel, numero de pavimentos, existéncia ou hao
de subsolo, capacidade de pessoas, dentre outros aspectos.

Uma vez enquadrada no processo de vistoria, havendo conformidade, além do
Certificado de Licenciamento do Corpo de Bombeiros - CLCB, sera emitido o Certificado
de Vistoria do Corpo de Bombeiros - CVCB.

Se nao houver conformidade, é emitido o Relatério de Vistoria (RV), informando
0 que precisa ser adequado. Podem ser emitidas até 3 vistorias no prazo maximo de
um ano, do contrario, o processo administrativo € encerrado, precisando fazer nova
solicitagao.

Quando se tratar de renovacdo, deve ser feita antes do vencimento do
licenciamento, que vem informado no Certificado. O responsavel pela edificacdo ou
estabelecimento é alertado por e-mail com 30 dias de antecedéncia do vencimento.

Todas as etapas de solicitacdo e renovacao poderao ser acompanhadas pelo Sistema
Prevfogo.
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ALVARA DE FUNCIONAMENTO - PREFEITURA

A Associacao também s6 podera dar inicio as atividades apds obter o Alvara de
Funcionamento junto a Prefeitura.

O alvara de funcionamento € o documento que comprova que a Prefeitura
autoriza a pessoa juridica a funcionar.

Recomendamos que seja acessado o site da Prefeitura da localidade onde se
pretende criar a Associagao, pois os formularios, documentos, taxa e eventual isencao
podem variar.

Obtido o documento, é costume deixa-lo exposto em local visivel, pois consta a
data de emissao e validade, como regra. Neste caso, o alvara precisa ser renovado,
podendo gerar um processo de fiscalizagao.

Mas ha Municipios em que o documento ndo vem com data de validade, tornando
vitalicia a autorizagao de funcionamento.

www.flavioarns.com.br



23

ALVARA DE VIGILANCIA SANITARIA

A Prefeitura também podera exigir Alvara de Vigilancia para Associagcao que atue
em determinadas areas, como servicos de saude e de interesse a saude, tais como
hospitais, clinicas, creches.

O documento vai atestar que a Associagcdo tem condigdes fisicas, estruturais,
operacionais e higiénicas para funcionamento.

A exemplo do Alvara de Funcionamento, recomendamos que seja acessado o
site da Prefeitura da localidade onde se pretende criar a Associagcdo, pois 0s
formularios, documentos, taxa e eventual isencdo podem variar.

Também sera importante monitorar o prazo de validade do Alvara para futura
renovagao.
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OUTRAS ROTINAS NECESSARIAS ATE A
ASSOCIAGCAO COMPLETAR UM ANO

A partir de sua existéncia juridica, a Associagdo pode buscar parcerias com o
Poder Publico, nas esferas municipal, estadual e federal.

Na esfera municipal, a legislacdo estabelece que um dos requisitos para essa
celebracdo depende da comprovacdo de que possui pelo menos 1 (um) ano de
existéncia (art. 33, V, a, Lei 13.019/2014).

Na esfera estadual, a legislacdo estabelece que um dos requisitos para essa
celebracdo depende da comprovacdao de que possui pelo menos 2 (dois) anos de
existéncia.

Na esfera federal, a legislacdo estabelece que um dos requisitos para essa
celebracdo depende da comprovacédo de que a pessoa juridica possui pelo menos 3
(trés) anos de existéncia.

A lei determina que essa existéncia juridica sera considerada a partir da obtencao
do CNPJ.

Assim, a partir da data do CNPJ, enquanto a Associagao aguarda completar um
ano para poder buscar parceria na esfera municipal, apresentamos um elenco de
rotinas que serao necessarias, para a boa organizacao dos trabalhos realizados:

e participacdo em Conselhos de Direitos nas areas de atuag¢do da Associacgao;
e inscricdo em Conselhos de Direitos nas areas de atuagcédo da Associagao;

e convocagao e realizagao de reunides estatutarias;

e obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais;

o certiddes de regularidade.
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PARTICIPAGAO EM CONSELHOS DE DIREITOS
DAS AREAS DE ATUAGAO DA ASSOCIAGAO

A partir da definicdo das finalidades da Associacdo e do publico atendido, &
importante identificar quais sdo os Conselhos de Direitos, no Municipio, que atuam em
prol das politicas publicas relacionadas aos objetivos que foram previstos no Estatuto.

Assim, por exemplo:

» serd importante participar do Conselho Municipal dos
Direitos da Pessoa com Deficiéncia

Se a Associacao » também sera importante participar do Conselho Municipal
tem por objetivo atender B de Assisténcia Social, pois a pessoa com deficiéncia &
pessoa com deficiéncia, publico-alvo dessa politica

em qualquer faixa etaria B também sera importante participar do Conselho Municipal
dos Direitos da Crianca e do Adolescente
» também serd importante participar do Conselho Municipal
dos Direitos do Idoso

E por que a necessidade dessa participacao?

Os conselhos de direitos sdo canais de participacdo na elaboragao e condugao
das politicas publicas. Sao espacos publicos de mobilizacédo, de natureza deliberativa,
consultiva, mas também de controle social da execugao destas politicas.

A composicao destes conselhos € plural e paritaria, entre Poder Publico,
sociedade civil ou mesmo cidadaos usuarios das politicas. Por isso, € tdo importante
qgue haja um envolvimento nas reunides de trabalho desses conselhos, pois isso permite
uma maior aproximacgao entre a sociedade e o Estado.

O engajamento nos conselhos de direitos também fortalece a cidadania, pois da
a oportunidade de voz para os assuntos ali tratados, que sao do interesse da
Associagao e de seus associados.

A participacao da Associacao nos Conselhos de Direitos permitira que ela possa
ouvir e seu ouvida, inclusive propondo contribuicdes para o aprimoramento da politica
publica relacionada a atuacao do 6rgao colegiado, que converge para a sua missao
estatutaria.

Por meio dessa participacao, a Associacao pode buscar a garantia e defesa dos
direitos do publico que atende.
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IJ\ISCRIQAO EM CONSELHOS DE DIREITOS DAS
AREAS DE ATUACAO DA ASSOCIACAO

Tao importante quanto a participacdo da Associagcao nas reunides nos Conselhos
Municipais de Direitos da area de atuacao prevista nas finalidades do seu estatuto, sera
a sua inscricao.

Esta inscricdo acarreta um ato formal de reconhecimento da atuacdo da
Associacao na politica publica da area.

Esta inscricdo acarreta um ato formal de reconhecimento da Associacao, sua
missao, finalidades e atuagcdo em consonancia com a politica publica da area do
Conselho.

A partir desta inscricdo, a Associacao prosseguira participando das reunides
periodicas e, no tempo oportuno, habilitar-se para o processo eleitoral de composi¢cao
do Conselho, o que lhe garantira ndo apenas voz, mas também voto na tomada de
decisoes.

A inscricdo junto ao Conselho de Direitos da area de atuagdo estatutaria da
Associagcdo também permitira a busca de recursos publicos, por meio da habilitacdo em
editais de chamamento publico para a formalizacéo de parcerias.

Além de recursos publicos, em determinadas situagdes, a inscricdo também
garante beneficios fiscais. Na area da Assisténcia Social, por exemplo, a inscricdo da
Associacado nesse Conselho Municipal € requisito para o requerimento de concessao
da Certificacdo como Entidade Beneficente de Assisténcia Social (CEBAS) que, por sua
vez, da direito a imunidade da cota patronal sobre a folha de pagamento dos
empregados.
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CONVOCACAO E REALIZACAO DE REUNIOES
PREVISTAS NO ESTATUTO DA ASSOCIACAO

A Associacao tem o dever de cumprir tudo o que prevé o seu Estatuto. Assim,
devem ser observados todos os prazos de convocacao e realizagdo das Assembleias
Gerais Ordinarias e reunides de Diretoria e do Conselho Fiscal nele previstos.

O ideal é estabelecer um cronograma que identifique as datas destas reunides,
anotando as providéncias necessarias para convocagao, pauta, realizacao e registro
das deliberacdes e encaminhamentos.

Especial atencao merece a Assembleia para tratar da prestacdo de contas,
relatério de atividades realizadas e plano de acao do que se pretende desenvolver, pois
esses itens servem de motor para o desenvolvimento dos trabalhos.

Especialmente para Associacdo que atua na area da Assisténcia Social, o
relatério de atividades do ano anterior e o plano de agdo para 0 ano em curso sao
exigidos para a inscricdo no Conselho Municipal de Direitos respectivo. Assim, é
importante que a aprovagao desses dois documentos ocorra antes do prazo de
renovacao da inscricdo no Conselho, que ocorre anualmente até o final de abril.
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SUGESTAO DE ATA DE ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA

Ata de Assembleia Geral Ordinaria da Associagao ###, realizada em dd.mm.aaaa.

Aos dd dias do més de mmm do ano de aaaa, em primeira ou segunda convocacao, as
hh:mm, com a presenga da maioria absoluta dos associados, nos termos do art. ## do
Estatuto e que assinam lista propria que acompanha esta Ata, na (enderego completo),
reuniram-se os associados constantes da anexa lista de presenca para deliberarem
sobre a seguinte Ordem do Dia, constante do Edital de Convocagao tempestivamente
divulgado: 1) Analisar e aprovar parecer do Conselho Fiscal referente ao balanco e
prestacdo de contas; 2) Apreciar o relatério anual de atividades; 3) Deliberar sobre o
planejamento anual; 4) Eleicdo dos membros da Diretoria e do Conselho Fiscal. 5)
Assuntos Gerais. Verificado o quérum necessario, ficou definido que a presente
Assembleia seria presidida por ####### e HHHHH#H#HH seria 0 responsavel pela
elaboragcao da presente Ata. Passou-se entdo aos assuntos previstos na pauta, a
comecar pelo item 1 do Edital de Convocacao, quanto a analise e aprovagao do parecer
do Conselho Fiscal referente ao balanco e prestacdo de contas, foi apresentado pelo
presidente da Associacao, deliberado, colocado em votagcdo e aprovado por
unanimidade. Em relacdo ao item 2 da pauta, referente a apreciagao do relatorio anual
de atividades, também foi apresentado pelo presidente, deliberado, colocado em
votagcdo e aprovado por unanimidade. Ato continuo, o item 3 da pauta, quanto ao
planejamento anual, partiu de uma proposta apresentada pela Diretoria, seguida de
sugestdes e contribuicbes apresentadas pelos associados e, apds deliberado e
colocado em votacao, foi aprovado por unanimidade. Passando ao item 4 da pauta,
Eleicdo dos membros da Diretoria e do Conselho Fiscal, foram apresentados os
candidatos e apo6s colocado em votacdo, foram eleitos por com mandato de
dd.mm.aaaa a dd.mm.aaaa, 0s quais passam a ser doravante elencados, por cargo
ocupado, qualificagdo e endereco completo (inserir cargo, nome completo,
nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF e enderec¢o). Passado ao item 5 da
pauta, foi apresentado o assunto ### que apos deliberado e posto em votacao, foi
aprovado. Esgotada a Ordem do Dia e nada mais havendo a tratar, foi encerrada a
Assembleia Geral Ordinaria tendo eu, #####, Secretario(a) da Assembleia Ordinaria,
lavrado a presente Ata, em trés vias, que apos lida e achada conforme, vai assinada
por todos os presentes, em lista propria que acompanha esta Ata.

Nome completo do presidente da Assembleia e assinatura:

Nome completo do secretario da Assembleia e assinatura:
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SUGESTAO DE ATA DE REUNIAO DA DIRETORIA EXECUTIVA

Ata da reunido da Diretoria Executiva da Associacao #######, realizada em dd
de mmm de aaaa.

Aos dd dias do més de mmmm de aaaa, em sua sede social na (endereco
completo), as hh:mm, reuniu-se a Diretoria Executiva da Associacao #######,
convocada previamente nos termos previstos pelo Estatuto, tendo a reunido observado
a seguinte pauta: 1) leitura e aprovacgao da ata anterior; 2) avaliagdo do andamento do
planejamento do ano de aaaa; 3) sugestdes de acdes para o proximo ano; 4) outros
assuntos. A reuniao foi presidida por (home) e secretariada por (nome). Quanto ao item
1 da pauta, leitura e aprovagao da ata anterior, a mesma foi lida, discutida e aprovada.
Em relacdo ao item 2 da pauta, avaliagdo do andamento do planejamento do ano
anterior, foi feito por parte do presidente da Associagao um minucioso relatorio das
atividades desenvolvidas pela Associacao no periodo de ### a ###, destacando que as
metas tracadas foram implementadas dentro dos limites previstos pela conjuntura
econémica da Associagao, com a aprovacao pelos presentes. Em relacdo ao item 3 da
pauta, de sugestdes de agbes para o proximo ano, foram apresentadas algumas, as
quais, apos analisadas, serdo incorporadas ao programa de atividades, para posterior
monitoramento e avaliacdo de seus resultados. Em relacdo ao item 4, assuntos gerais,
descrever o assunto tratado, deliberagdo e encaminhamentos. Esgotada a pauta, sem
gue mais nada houvesse a ser tratado, o presidente da Diretoria Executiva agradeceu
a colaboracdo dos membros presentes, dando por encerrada a reunido, da qual foi
lavrada a presente ata, que vai devidamente assinada.

Local, dd de mmm de aaaa.

Nome completo e assinatura do presidente:

Nome completo e assinatura do secretario:

Nome completo e assinatura:

Nome completo e assinatura:
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Obrigacoes trabalhistas e previdenciarias

Para efeitos trabalhistas, a Consolidacdo das Leis do Trabalho define quem é
empregador e equipara a essa condi¢ao instituicbes sem fins lucrativos.

Assim, caso a Associacdo desde o inicio das suas atividades possa contratar
empregados, precisara cumprir determinadas obrigacgdes trabalhistas, com reflexos na area
fiscal e previdenciaria, para evitar problemas futuros.

Para tanto, novamente sera importante o apoio de um contador para realizar o
registro de informacgdes, que sera transmitido para os 6rgaos competentes, resultando no
pagamento dos encargos trabalhistas e previdenciarios.

A primeira obrigacao € a assinatura da carteira de trabalho e previdéncia social.
A partir das obrigacoes trabalhistas, surgem obriga¢des previdenciarias.

As informagdes do empregado precisam ser preenchidas e transmitidas para um
sistema de registro denominado E-Social, administrado pelo Governo Federal:

‘Por meio desse sistema, os empregadores passardo a comunicar ao Governo, de
forma unificada, as informagdes relativas aos trabalhadores, como vinculos,
contribuigées previdenciarias, folha de pagamento, comunicagées de acidente de
trabalho, aviso prévio, escrituragoes fiscais e informagoes sobre o FGTS.

A transmissdo eletronica desses dados simplificara a prestagcdo das informagoes
referentes as obrigacoes fiscais, previdenciarias e trabalhistas’.

Essas informagdes vao alimentar um banco de dados do empregado para fins
previdenciarios (suas contribuicbes para a Seguridade Social, para fins de beneficios
previdenciarias), fundiarios (suas contribui¢des para o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico-FGTS), as contribui¢cdes devidas pela Associagao (cota patronal e repasse da cota
do empregado), dentre outras.

A Associagao que paga os encargos trabalhistas corretamente ao empregado evita
problemas com o Ministério do Trabalho e Justica do Trabalho.

A Associagao que paga as contribuicdes previdenciarias corretamente a Receita
Federal evita problemas com autos de infracdo e negativas de obtencao de Certidao
Negativa de Débitos. Vale lembrar que, no inicio das atividades, sera devida a cota patronal
e a cota do empregado. Somente com a obtencao do Certificado de Entidade Beneficente
de Assisténcia Social (veremos adiante), € que a Associacao ficara dispensada desse
recolhimento.

A Associagao que paga o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo do Trabalhador
para a Caixa Econ6mica Federal evita problemas trabalhistas e negativas do Certificado de
Regularidade Fiscal.
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Termo de voluntariado

No inicio das atividades, € provavel que a Associa¢gdo ainda ndo reuna recursos
financeiros para arcar com a contratacdo de empregados.

Isso ndo impede a realizagao das atividades, principalmente se houver pessoas
dispostas a atuar voluntariamente, prestando servicos nas areas de atuagdo da
Associagao.

Nesse caso, é importante que a Associacao firme um termo de voluntariado com
cada uma dessas pessoas, para evitar futuros problemas trabalhistas,

O termo devera indicar o trabalho voluntario que sera realizado, dia da semana,
horarios, deixando muito claro que nao existe vinculo trabalhista.

A seguir, apresentamos uma sugestao de termo de voluntariado.
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SUGESTAO DE TERMO DE ADESAO DE VOLUNTARIO

Termo de adesao, com amparo na Lei n. 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, que entre si fazem:

A Associacao (home completo), com sede na (endere¢co completo, rua, numero, bairro), Cidade
de ####, Estado do ####, inscrita no CNPJ sob o n ####, neste ato representada por seu(sua)
presidente, (home completo, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG e CPF), residente e
domiciliado na (endereco completo, rua, numero, bairro), Cidade de ####, Estado do ####,
doravante denominada ASSOCIACAO, e

Prestador do Servico Voluntario (nome completo, nacionalidade, estado civil, profissao, RG e
CPF), residente e domiciliado na rua na (enderego completo, rua, numero, bairro), Cidade de
##H##, Estado do ####, doravante denominado prestador VOLUNTARIO(A).

Por meio do presente termo, o VOLUNTARIO se compromete a prestar servico voluntario a
ASSOCIACAO, sem ter com ela qualquer vinculo empregaticio nem obrigacdo de natureza
trabalhista, previdenciaria ou afim.

O servigo voluntario sera prestado sob as seguintes condigoes:

1) Descrever o tipo de trabalho que sera desempenhado pelo voluntario;

2) Indicar o local onde o trabalho voluntario sera desenvolvido;

3) Indicar os dias da semana em que o trabalho sera desenvolvido;

4) Indicar o horario em que a atividade sera desenvolvida;

5) O que mais convenha declarar como condi¢do para desempenho do trabalho;

6) Destacar que na hipotese de despesas a serem ressarcidas, deve ocorrer previa
autorizagao pela Associagao.

A ASSOCIACAO e o(a) VOLUNTARIO(A) ajustam que a prestacdo de servico voluntario é por
tempo [escolher} determinado (caso em que devera ser previsto o término) OU indeterminado,
podendo qualquer das partes rescindir o presente instrumento, a qualquer tempo, sem prévio
aviso.

O VOLUNTARIO regista, como informag&o curricular interna, que é prestador de servico
voluntario 8 ASSOCIACAO, desde dd.mm.aaaa.

E assim, por estarem absolutamente acordadas com o exposto neste instrumento, assinam as
partes este documento em 3 (trés) vias de igual teor e forma, juntamente com as testemunhas.

Local, dd de mmmm de aaaa.

Associagao Nome do Voluntario

Testemunhas:

Nome completo da testemunha, CPF e assinatura
Nome completo da testemunha, CPF e assinatura
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Obrigacoes fiscais

Além das obrigacdes relacionadas com os empregados, ha obrigacdes fiscais
relacionadas aos bens da Associagao.

A Associacao possui direito a imunidade tributaria do IPTU do imdvel proprio,
informado como sua sede, assim como tera direito a imunidade tributaria do IPVA de
seus veiculos. Para tanto, sera preciso verificar junto ao Municipio e Estado os
requisitos necessarios para que esse reconhecimento seja feito o quanto antes,
evitando que o ndo pagamento acarrete a negativa de expedicao de Certidao Negativas
de Débito, autos de infragdo ou mesmo execugdes fiscais.

Como a imunidade tributaria € assunto muito importante para a Associacgao,
trataremos com maior detalhe na sequéncia. Neste momento, apenas adiantamos que
a imunidade nao é automatica, precisando ser reconhecida pelo Poder Publico.
Enquanto isso ndo acontece, sobrevive a obrigacao fiscal.

No campo fiscal, a Associacdo deve zelar pelos impostos municipais, em
especial o IPTU que incide sobre o imovel em que esta sediado. O mesmo raciocinio
vale para impostos estaduais, em especial o IPVA que incide sobre veiculos de sua
titularidade.
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Certidoes Negativas de Débito

O art. 34, Il da Lei 13.019/2014 exige para a organiza¢do social que busca
parceria com o Poder Publico a apresentacao de ‘certidbes de regularidade fiscal,
previdenciaria, tributaria, de contribuicoées e de divida ativa, de acordo com a legislagéo
aplicavel de cada ente federado’.

Assim, mesmo antes de completar um ano, € importante que a Associac¢ao tenha
sempre em maos Certiddes Negativas de Débito atualizadas, pois esses documentos
sao exigidos para habilitacdo de projetos e celebragcao de parcerias com o poder
publico.

As principais certiddes exigidas sao:

Certidao Negativa de Débitos Relativos
a Créditos Tributarios Federais € a https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/EmitirPGFN
Divida Ativa da Uniao ou Positiva com
Efeito de Negativa

Certidao Negativa de Débitos No Parané:
Tributarios e de Divida Ativa Estadual http://www.cdw.fazenda.pr.gov.br/cdw/emissao/certidaoAutomatica
ou Positiva
com Efeito de Negativa

Demais estados: No site da Secretaria da Fazenda Estadual

Em Curitiba:
https://cnd-cidadao.curitiba.pr.gov.br/Certidao/Solicitar

Certidao Negativa de Débitos

Tributarios e de Divida Ativa Municipal,
ou Positiva Demais municipios: No site da Secretaria da Fazenda Municipal

com Efeito de Negativa

Regularidade perante o
Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo - FGTS

https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/listaEmpregadores.jsf

Certidao Negativa de DébitOS https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces
Trabalhistas - CNDT
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ROTINAS NECESSARIAS A PARTIR DE UM ANO

No momento em que a Associagcdo completar um ano de existéncia, devera
manter a rotina de organizacao que ja adotava, mas podera buscar 3 (trés) importantes
documentos que irao colaborar para o desenvolvimento de suas atividades, na
perspectiva de captacao de recursos junto ao Poder Publico.

Vamos tratar do titulo de Utilidade Publica Municipal, do titulo de Utilidade Publica
Estadual, e da Certificacdo como Entidade Beneficente de Assisténcia Social.
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RENOVACAO DA INSCRICAO:

E uma vez inscritas no Conselho, € preciso anualmente buscar a renovacgao
dessa inscrigdo. Para que isso ocorra, a Associagao deve protocolar junto a Secretaria
do Conselho o Relatério de Atividades exercidas no ano anterior e Plano de Agao das
atividades para o ano corrente.

A Resolucao n. 14/2014, do Conselho Nacional da Assisténcia Social - CNAS,
define os parametros nacionais para a inscricdo das entidades, bem como servicos e
projetos dessa area de atuacgao, nos Conselhos de Assisténcia Social dos Municipios.
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UTILIDADE PUBLICA MUNICIPAL

A Utilidade Publica Municipal € um titulo honorifico que a Associacao requer para
atestar que presta servigcos relevantes no municipio onde esta sediada.

Ela tem fundamento em lei municipal. E como cada municipio tem lei propria para
tratar dos requisitos para a sua concessao e manutencdo, recomendamos que a
Associacao verifique a legislacao local, pois esses critérios podem variar de municipio
para municipio.

Durante muito tempo a Utilidade Publica Municipal foi requisito para a Associagao
obter a isen¢do das contribui¢cdes previdenciarias (cota patronal).

Desde 2009, ela perdeu essa fungdo, mas isso ndo significa que esse titulo
perdeu a importancia. No Parana, por exemplo, a Utilidade Publica Municipal € exigida
para a apresentacao do titulo de Utilidade Publica Estadual (de que falaremos a seguir).

A Utilidade Publica Municipal ainda pode ser exigida dentro do préprio municipio
como requisito para a obtencao de beneficios, auxilios financeiros, isengao tarifarias,
dentre outros, conforme legislagao propria do municipio.

De qualquer modo, a Utilidade Publica Municipal confere para a Associagao o
reconhecimento de idoneidade e credibilidade nos limites do municipio em que atua.

Para obter a Utilidade Publica Municipal, a Associacdo deve encaminhar o
modelo do requerimento a seguir, juntando os documentos por ventura exigidos pela
legislacdo local.

O requerimento deve ser encaminhado para o Prefeito ou para o Presidente da
Camara de Vereadores, ou mesmo para um vereador que apresentara um projeto de
lei nesse sentido.

Aprovado o projeto, sera publicada uma lei municipal especifica para a
Associacéao, dizendo que ela é detentora do titulo de Utilidade Publica Municipal, em
razao dos relevantes servigos prestados para a localidade, na sua area de atuacgéo.
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Modelo de Requerimento de Utilidade Publica Municipal

Excelentissimo Senhor (Presidente da Camara de Vereadores/ ou Vereador, ou
Prefeito)

(Nome da Associagao), pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos, fundada
em dd.mm.aaaa, com sede na (enderegco completo), vem respeitosamente solicitar a
Vossa Exceléncia a concessao do titulo de Utilidade Publica Municipal, nos termos da
Lei Municipal (citar a lei municipal que disciplina o titulo de Utilidade Publica), por se
tratar de entidade dedicada a [indicar a(s) finalidade(s) da Associacgao], para o que
apresenta a documentacao anexa.

Local e data

(Assinatura do presidente ou de quem o Estatuto da Associacao conferir poderes para
representa-la)

NOME COMPLETO
CARGO NA ASSOCIAGAO
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UTILIDADE PUBLICA ESTADUAL

A Utilidade Publica Estadual é um titulo honorifico que a Associagado requer para
atestar que presta servigos relevantes em ambito estadual.

O mesmo raciocinio legislativo usado para a Utilidade Publica Municipal vale para a
Utilidade Publica Estadual. A titulagao tem fundamento em lei estadual, que pode variar de
Estado para Estado, razdo pela qual recomendamos que a Associacdo verifique a
legislacdo do Estado onde o atendimento é realizado®. No Parana, uma exigéncia é que a
Associacao tenha personalidade juridica ha mais de um ano.

Durante muito tempo a Utilidade Publica Estadual foi requisito para a Associagéo
obter a iseng¢ao das contribui¢cdes previdenciarias (cota patronal). Desde 2009, ela perdeu
essa funcdo, mas isso ndo significa que esse titulo perdeu a importancia.

A Utilidade Publica Estadual ainda pode ser exigida dentro do proprio Estado como
requisito para a obtencdo de beneficios, auxilios financeiros, isencao tarifarias, dentre
outros, conforme legislagao propria do Estado. No Parana, por exemplo, o titulo € requisito
para que o Poder Executivo Estadual possa repassar recursos publicos, mediante
convénio, acordo ou ajuste, conforme prevé a Lei Estadual n. 16.244, de 22 de outubro de
2009. A Utilidade Publica Estadual também é exigida para o cadastro de entidades que
podem ser beneficiadas com a destinagao de créditos oriundos do Programa Nota Parana.

Para a Associacao obter a titulagdo, deve encaminhar o requerimento desse titulo,
juntando os documentos exigidos?.

O requerimento deve ser encaminhado para o Governador ou para o Presidente da
Assembleia Legislativa, ou mesmo para um Deputado Estadual que apresentara um projeto
de lei nesse sentido.

Aprovado o projeto, sera publicada uma lei estadual especifica para a Associagao,
dizendo que ela é detentora do titulo de Utilidade Publica Estadual em razao dos relevantes
servigos prestados no Estado, na sua area de atuacao.

" No Parana, a legislagdo que trata da Utilidade Publica Estadual € a Lei n® 17.826, de 13 de dezembro de 2013.

2 No Parana, sdo exigidos os seguintes documentos:

- Certidao negativa de débitos junto a Receita Federal;

- Certidao Liberatdria emitida pelo Tribunal de Contas do Estado;

- Declaragdo do presidente da Associacdo atestando que recebe (ou ndo recebe) verbas publicas e, em caso afirmativo,
especificando o valor, a origem e a destinagao dada;

- Declaragdo do autor do projeto de lei de que conhece as atividades e a relevancia dos servigos prestados pela Associagéo a
ser beneficiada com o Titulo de Utilidade Publica;

- Relatério de atividades da Associagao nos ultimos doze meses, assinado pela diretoria da instituicdo, comprovando fim publico
de prestacao de servigos Uteis a coletividade;

- Ata da ultima Assembleia Geral e ata de posse da diretoria averbada no cartério onde esta registrado o Estatuto, contendo a
qualificagdo completa da diretoria eleita;

- Declaragao do Presidente da Associacdo, com firma reconhecida, atestando que os cargos de diretoria ndo sdo remunerados
e que a Associagao presta servico de relevante interesse publico.

- Associagao com atuagao na area de assisténcia social deve comprovar inscri¢ao junto aos Conselhos Estadual e Municipal de
Assisténcia Social.

- As demais Associagbes devem apresentar o Titulo de Utilidade Publica Municipal ou a certiddo de vigéncias da Lei Municipal.
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Modelo de Requerimento de Utilidade Publica Estadual

Excelentissimo Senhor (Presidente da Assembleia Legislativa, ou Deputado Estadual,
ou Governador)

(Nome da Associagao), pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos, fundada
em dd.mm.aaaa, com sede na (endereco completo), vem respeitosamente solicitar a
Vossa Exceléncia a concessdo do titulo de Utilidade Publica Estadual, nos termos da
Lei Estadual (citar a lei estadual que disciplina o titulo de Utilidade Publica), por se tratar
de entidade dedicada a [indicar a(s) finalidade(s) da Associagao], para o que apresenta
a documentagao anexa.

Local e data

(Assinatura do presidente ou de quem o Estatuto da entidade conferir poderes para
representa-la)

NOME COMPLETO
CARGO NA ASSOCIAGAO
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CERTIFICACAO COMO ENTIDADE BENEFICENTE
DE ASSISTENCIA SOCIAL (CEBAS)

Atualmente, o processo de certificagdo de entidades beneficentes é regido pela
Lei Complementar n. 187/2021 e regulamentada pelo Decreto n® 11.791/2023.

Podem buscar essa titulagao a Associagao que atue, isolada ou conjuntamente,
nas areas de assisténcia social, saude ou educacéo.

As entidades da area da assisténcia social requerem o CEBAS junto ao Ministério
do Desenvolvimento Social e Combate a Fome (MDS).

Entidades da area da Saude requerem o CEBAS junto ao Ministério da Saude.

Entidades da area da Educacado requerem o CEBAS junto ao Ministério da
Educacao.
Quando a Associacado atende em mais de uma area, precisa ter a documentagao

contabil detalhada em cada area. Com relatérios de atividades, planos de acdo e
demonstragdes contabeis de modo segregado.

Uma vez deferido o CEBAS, por meio de Portarias expedidas pelos respectivos
orgaos certificadores, a Associagéao fara jus a isencao da cota patronal. Até o presente
momento, o0 unico Ministério que editou Portaria orientando os pedidos de concessao e
renovacao do CEBAS foi o Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate
a Fome. Trata-se da Portaria n. 952, de 29 de dezembro de 2023.

A concessado do CEBAS exige a comprovagdo de um ano de existéncia da
Associagao.

Acesse aqui para informacdes adicionais sobre o Certificado de Entidade
Beneficente de Assisténcia Social.

Acesse aqui o Manual Simplificado para a Certificacao de Entidades
Beneficentes de Assisténcia Social, editado pelo Departamento da Rede
Socioassistencial Privada do SUAS, da Secretaria Nacional de Assisténcia Social
Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome
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ROTINAS NECESSARIAS A PARTIR DE DOIS ANOS

No momento em que a Associagdo completar dois anos de existéncia, devera
prosseguir com a rotina de organizacao até entdao cumprida.

Nesta etapa:

e ja tendo inscricao nos Conselhos Municipais de Direitos, a Associagao
devera buscar a renovagao dessa inscri¢do, atendendo as exigéncias dos
respectivos conselhos;

e ja tendo a Utilidade Publica Municipal, a Associagdo devera buscar a
manutencdo dessa titularidade, devendo observar a legislacdo do
municipio onde esta sediada.

e jatendo a Utilidade Publica Estadual, devera buscar a manutengcdo dessa
titularidade, devendo observar a legislagao de cada Estado.

v

No Parana, a Lei 17.826/2013 determina que a partir do ano da publicacdo da lei, a
cada cinco anos, as instituicdes declaradas de Utilidade Publica deverao solicitar a
Assembleia Legislativa a manutencdo do titulo, por meio de requerimento,
acompanhado de documentos, no original ou por copia autenticada:

- declaracgéao, assinada pelo Presidente da Associagao, informando que o Estatuto
Social anexado ao processo de concessao do titulo de Utilidade Publica n&do sofreu
alteracao;

- atestado de pleno e regular funcionamento, em papel timbrado, com indicagao da
diretoria atual, data do inicio e término da gestdo, numero do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ) e endereco, emitido pelo Conselho Municipal de Direitos da
area em que a Associagao desenvolve suas atividades;

- relatério de atividades e servigos relevantes prestados a coletividade do ano
anterior ao da solicitagéo;

- declaragao de que a entidade ndo tem fins lucrativos e que os membros da Diretoria
nao sao remunerados.

A partir de dois anos, a Associagao podera buscar parceria com o Governo do
Estado, pois a Lei 13.019/2014, que trata da parceria entre o Poder Publico com as
organizacdes sociais, exige esse tempo de existéncia.
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ROTINAS NECESSARIAS A PARTIR DE TRES ANOS

No momento em que a Associagdo completar trés anos de existéncia, devera
prosseguir com a rotina de organizacao até entdao cumprida.

A rotina realizada a partir de dois anos deve prosseguir.

Mas, agora, a partir de trés anos de existéncia, a Associa¢cao podera buscar parceria
com o Governo Federal, pois a Lei 13.019/2014, que trata da parceria entre o Poder
Publico com as organizacdes sociais, exige esse tempo de existéncia.

A partir desse momento, a Associacao podera:
- buscar doacédo de mercadorias junto a Receita Federal,

- buscar requerimento junto ao Ministério da Economia para a realizagao de
sorteios filantrépicos;

- buscar emendas parlamentares.
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